Guatemala, 28 de junio de 2013

Licenciada

Maria Dolores Malina Ubach
Viceministra del Deporte v la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Vice Ministra:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al mes de junio del presente afio, segin cldusula novena de! contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero 023-2013, aprobade mediante Acuerdo
Ministerial Numero 34-2013 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndmero 388.

Actividades Realizadas:

1.

Brindar apoyo en la planificacidn de |a agenda de trabajo de la unidad y de la sefiora Vice Ministra,
Licda. Maria Dolores Molina.

Apoyar en el correcto uso y administracién de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentas que ingresas a la unidad.

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusién de problemas de
competencia de la unidad.

Velar por el correcto seguimienta de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar segiin corresponda al status de fos mismos para [a toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de competencia para la unidad.

Preparar informes que le sean solicitadaos, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacidn
guaiemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultados Obtenidos:

1.

Se apoyd en la coordinacion y programacion de las diferentes actividades, recibiendo Namadas
salicitando citas y audiencias de la sefiora Vice Ministra del Deporte v la Recreacidn, Licdz. Maria
Dolores Molina.

e atendieron consultas internas y externas del Vicedespacho del Deporte v la Recreacion.



3. 5e apoyd en la distribucidn respectiva de la correspondencia recibida en el Vice despacho del
Ministerio; asi como en algunos informes y respuestas de la correspondencia enviada.

4. Se apoyd en la recopilacién de la informacion de respaldo para las diferentes audiencias o
reuniones de trahajo.

5. Seguimiento a la informacidn solicitada para la sefiora Vice Ministra, de los asesores del Vice
Despacho y asistentes.

6. Seguimiento a diferentes actividades entre la Vice Ministra del Deporte y la Recreacion, y la
Bireccién del Deporte.

7. Se apoyo la formacion y el desarrollo del Comité Naciona! Coardinador de la Recreacién, asf como

las actividades que favorezcan las politicas, estrategias y acciones de los guatemaltecos, en su
tiempo libre.

8. Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan Nacional de Recreacién, que deberd de
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Artfculo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
78-97.

9. Se apoyé en la elaboracién y presentacion de Planfficacién Seguridad, Justicia y Paz del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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